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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL. 
 
OBJETO: Aquisição de material de escritório e expediente, para manutenção dos 

trabalhos contábeis, legislativos e administrativos da Câmara Municipal de Heliodora.  

 

DADOS DO PROPONENTE 

 

RAZÃO SOCIAL: 

 

 

CNPJ: 

 

 

ENDEREÇO: 

 

 

CIDADE E CEP: 

 

 

TELEFONE: 

 

 

E-MAIL: 

 

 

BANCO: 

                          

                               AG:                           CONTA:  

 

 
ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

 
Item 

 
Descrição 

 
Und. 

 
Qtd. 

 
Valor unitário 

 
Valor  Total 

 
 
01 

 
Lápis preto n° 02 
Lápis, corpo em madeira, de cor preta, no 
formato redondo, número 2b, medindo no 
mínimo170mm, nome do fabricante gravado 
no lápis.  

 
caixa 

 
01 

  

 
 
02 

 
Caneta escrita fina ( vermelha)  
Caneta esferográfica, corpo em resina 
termoplástica, formato do corpo hexagonal, 
modelo descartável, corpo transparente na 
cor vermelha. 

 
 
caixa 

 
 
01  

  

 
 
03 

 
Caneta escrita fina (preta)  
Caneta esferográfica, corpo em resina 
termoplástica, formato do corpo hexagonal, 
modelo descartável, corpo transparente na 
cor preta. 
 

 
 
caixa 

 
 
01 
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04 

 
CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL 
Confeccionada na Cor Azul em resina 
termoplástica, ponta fina de 0,80mm, em 
latão, com esfera de tungstênio, tinta a base 
de corantes orgânicos e solventes, escrita 
uniforme, sem falhas, manchas ou borrões, 
com Tampa protetora removível anti 
asfixiante na cor do Corpo; topo Removível 
na cor da Tinta.  

 
 
Caixa. 

 
 
02 
 
 

  

 
 
05 

 
Fita adesiva para embalagens 
Fita adesiva acrílico; filme polipropileno e 
adesivo acrílico a base de água medindo 48 
mm de largura e no mínimo 45m de 
comprimento, plástico resistente e multiuso.  

 
 
rolo 

 
 
04 

  

 
06 

 
Corretivo (fita) 

 
Und. 

 
06 

  

 
 
07 

 
Papel A4 
Branco alcalino; 75g/m2; pacote com 500 
folhas nas medidas 210 x 297mm, de 
primeira qualidade. Cor: BRANCO com 
embalagem com 500 folhas.  
 

 
 
Caixa. 

 
 
05 

  

 
 
08 

 
Furador de papel grande 
Perfurador de metal 2 furos para 20 folhas. 
  

 
Und. 

 
02 

  

 
 
 
09 

 
CLIPS 3/0 (CAIXA 500 UNIDADES)  
CLIPS GALVANIZADOS N§ 3. para prender 
papéis, filmes plásticos e outros; 
confeccionado em arame de aço; 
galvanizado, cromado ou niquelado 
resistentes à oxidação e ao desgaste, 
assegurando longa durabilidade e eficiência 
na organização de documentos.  

 
 
Caixa 

 
 
01 

  

 
10 

 
Grampeador 
Grampeador para grampo 26/6. 

 
Und. 

 
02 

  

 
11 

 
Pasta transparente 
Pasta grampo trilho plástica ofício cristal. 
Pacote com 10 unidades  

 
 
Pacote 

 
 
02 

  

 
12 

 
Livro de Ata  
 

 
Und 

 
06 

  

 
13 

 
Envelope 
Envelope cor pardo tamanho A4.  
 

 
Und. 

 
100 
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14 

 
Grampo para grampeador 26/6 
Resistente, 6 mm altura, Caixa c/ 5000 
unidade 
 

  
 
Caixa  

 
 
02  

  

 
15 

 
Papel Verge branco ( pacote com 100 folhas)  
 

 
Pacote  

 
04 

  

 
16  

Caneta marca texto: 
Cor: AMARELO/ ROSA, material plástico, 
tipo ponta macia chanfrada 
(aproximadamente 4mm), não recarregável, 
cor amarela, boa resistência à luz. 
Composição: resina termoplástica, tinta à 
base de glicol, corante e água.  

 
caixa 

 
02 
 

  

 
 

Essa proposta tem validade de 30 dias nos termos do IN 73/2020 do Ministério da 
Economia/Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e Governo Digital/Secretaria de 
Gestão. O responsável pela elaboração da proposta declara das condições especificações dos 
serviços.  
 

 
   
 
______________________________ 

Assinatura 
Representante legal do proponente 
 
 
Local: ________________________ 
 
Data: ____/____/_____.  
 

 
Carimbo com CNPJ ou assinatura eletrônica.  

 
 

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA PARTICIPAR DA COTAÇÃO.  

- Cartão de CNPJ 

- Certidão Negativa de Débitos FGTS 

- Certidão Negativa de Débitos Conjunta Federal /INSS 

- Certidão Negativa de Débitos Municipais (se for do município de Heliodora) 

- Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT 

 

OBS: ENVIAR OS DOCUMENTOS JUNTO COM A COTAÇÃO.  


