CAMARA MUNICIPAL DE HELIODORA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 04.804.510/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA — ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021.

PROCESSO COMPRA DIRETA — PRC N° 02/2026.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de produtos de Género Alimenticio para atender as necessidades dos vereadores em dias
de reunido, dos funcionarios e da popula¢do que visitam o prédio da Camara Municipal de Heliodora -
MG, conforme descri¢é@o e especificacdes constantes e previstas neste instrumento convocatorio.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo dos géneros alimenticios visa suprir as necessidades dos diversos departamentos da
Cémara Municipal, garantindo condicdes adequadas para a realizacdo das atividades administrativas e
institucionais. Os itens especificados foram selecionados com base na qualidade e na frequéncia de uso
no a&mbito da organizagdo no ano de 2025, assegurando o atendimento as demandas cotidianas.

Os géneros alimenticios séo utilizados em diversas situagdes, como:

Reunibes e sessdes plenérias, que demandam a disponibilizagdo de itens basicos para suporte
aos parlamentares, servidores e convidados;

Eventos institucionais, reunides solenes, audiéncias publicas, que frequentemente exigem a
oferta de produtos alimenticios como parte do atendimento ao publico;

Rotinas administrativas, garantindo o bem-estar e a produtividade dos servidores no desempenho
de suas fungdes.

Portanto, a contratacdo se justifica como uma medida necessaria e estratégica para atender as
necessidades institucionais, garantindo suporte adequado as atividades legislativas e administrativas,
sempre em conformidade com os principios de eficiéncia, economicidade e qualidade no servigo publico.

Frisa-se ainda que os produtos a serem licitados sejam comuns visto que podem ser fornecidos por
diversas empresas sem necessidade de qualificagdo técnica para o seu fornecimento. O quantitativo
definido para esta aquisicdo baseou-se no consumo do ano de 2025, onde tivemos 18 reunides
Ordinérias e 22 reunides Extraordindrias, totalizando 40 reunides.

A forma de contratacao foi definida pelo despacho do Presidente embasada pelo art. 75, 1l da Lei
14.133/2021, e pelo Decreto 11.871/2023.
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3. CRITERIOS DE ACEITACAO DO PRODUTO:
S6 serdo aceitos produtos dos itens que estiverem de acordo com as especificacdes exigidas, estando
sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes. Nao serdo aceitos itens
cujos prec¢os unitarios excedam o valor médio encontrado no mercado.

- Os itens deverao estar em conformidade com as especificacdes de qualidade previstas pela legislacédo
vigente (ex.: ANVISA, MAPA);

- Apresentar rotulos legiveis contendo informagdes obrigatorias, como prazo de validade, lote,
composicao, e data de fabricacéo;

- Possuir prazo de validade minimo de 05 (cinco) meses a partir da data de entrega & Camara Municipal.
4. DAS OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE

4.1. Indicar neste ato qual servidor ira acompanhar a execucao contratual em sua latitude gquantitativa e
qualitativa e receber o objeto contratual.

4.2. Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente identificado, ao local da entrega
dos produtos ou da execucdo dos servigos, no horario estipulado para a entrega ou execug¢do dos
mesmos.

4.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades observadas na entrega do
objeto.

4.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA.

4.5 Rejeitar os servicos ou bens que ndo forem prestados ou fornecidos de forma satisfatéria ou em
desconformidade com as exigéncias contidas no edital.
5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. Executar o objeto de acordo com as condi¢Bes fixadas na clausula primeira, obedecendo
rigorosamente 0 prazo ajustado neste contrato, sob pena de rescisdo contratual e consequente

ressarcimento por perdas e danos.

5.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, se obrigando a refazé-los ou substitui-
los, caso se comprove a ma qualidade, sem nenhum 6nus para a CONTRATANTE.

5.3. Observar, rigorosamente, o0 melhor padrédo de qualidade e confiabilidade dos servigcos executados ou
bens fornecidos.

5.4. Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela CAMARA quanto & prestacéo dos
servicos contratados ou relacionados aos bens fornecidos.

5.5. Emitir Nota Fiscal exatamente de acordo com a ordem de fornecimento.
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6. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO

O Departamento de Compras sera o responsavel pela fiscalizacdo dos produtos em que compete este
processo observando todos os aspectos adquiridos (prazos de validade, prazos de entrega, local de
entrega, observancia acerca da qualidade dos produtos contratados).

7. PRAZO DE VIGENCIA

A presente contratagdo vigera até 31 de dezembro de 2026, sendo o prazo de fornecimento de acordo
com o cronograma encaminhado juntamente com a Ordem de Fornecimento.

8. DO CONTRATO

Tendo em vista o valor da contratacéo, o contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, ou autorizagdo de compra ou ordem de execucéo de
servico, conforme Art. 95, |, da lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

Os produtos constantes deste edital deverdo ser fornecidos (entregues) apdés a emissdo da ordem de
fornecimento pelo setor de compras e licitagdes dessa Camara Municipal de Heliodora - MG no prazo
maximo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da ordem de fornecimento pelo contratado.

A Camara Municipal de Heliodora - MG reserva-se o direito de ndo receber os produtos licitados que
estejam em desacordo com as especificagbes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e
aplicar penalidades dispostas na Lei n°® 14.113/91.

10. DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela contabilidade da Camara, ap6és a devida
comprovacdo da prestacdo de servicos nas condicdes exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais
devidos em até 05(cinco) dias Uteis, segundo a sua exigibilidade, a teor do art. 64 da Lei n°® 4.320/64 c.c.
dispositivos referentes da LC n° 101/00.

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo do pagamento sera contado a
partir de sua representacao, desde que devidamente regularizados.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela Contratada, se a Contratada for a matriz as Notas Fiscais
deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela filial, sob pena
de devolugéo das Notas Fiscais e o0 ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser trocada(s) e o
prazo para pagamento sO passa a contar a partir da data de sua correta reapresentacao.

O valor estimado para a contratagédo € de no maximo R$ 8.000,00 (oito mil reais) em produtos para suprir
as necessidades do Poder Legislativo de HELIODORA-MG no decorrer do ano de 2026.
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11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento dessa Céamara Municipal sobre a rubrica: 0101 010310031 4 003 339030 — Material de
consumo - FICHA 19.

12. FORNECIMENTO

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021, os processos de contratacdo direta devem ser
instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa, razdo da escolha do contratado e
justificativa de preco.

A estimativa de precos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

No caso em tela, foi colhida cotagédo de preco com empresas do ramo de atividade relacionado ao objeto
e publicada a manifestagéo de interesse e, apds sera escolhida a proposta vencedora.

Os produtos constantes deste edital deverdo ser fornecidos (entregues) conforme definido em
cronograma e ap0s a emissdo da ordem de fornecimento pelo setor de compras e licitacdes dessa
Cémara Municipal de Heliodora - MG no prazo méximo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da
ordem de fornecimento pelo contratado.
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

OBJETO: Aquisicdo de produtos de higiene e limpeza, copa e cozinha para atender a
demanda do prédio da Camara Municipal de Heliodora-Mg.

DADOS DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE E CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

BANCO: AG: CONTA:

ESPECIFICACAO DO OBJETO

Iltem Descricao und. Qtd. Valor Valor Total
unitario

Filtro de Papel n° 103 (c/ 30 und) descartavel,

01 para coar café (marca de referéncia: Melita, Und. 24
Brigitta)

02 Acucar refinado (1 kg) Empacotado em
embalagem plastica, validade Und. 24
12 meses .

Café em p6 de 12 qualidade, p6 torrado e
moido com grau de torra média homogéneo, Und. 36
03 fechado por processo automatizado em
pacote de 500g (marca de referéncia: ( Pilao,
trés coragdes)

Margarina cremosa com sal 500 gramas —
04 80% lipidios (marca de referéncia: Qualy, Und. 15
cleybon, Doriana)
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05

P&o de forma tradicional 500 gramas (marca
de referéncia:: Pullman, Visconti, Panco)

und.

100

06

Mussarela fatiada

Kg

30

07

Presunto cozido magro fatiado

Kg

30

08

Biscoito Salgado (pacote com minimo de 350
gramas - marca de referéncia: Mabel,
Marilan))

und.

30

09

Biscoito Doce tipo rosquinha sabores coco,
chocolate, pacote com minimo de 350 gramas
(marca de referéncia: Mabel, Marilan)

und.

30

10

Maionese com 6leo vegetal, ovos,
pausteurizado (500 gramas -marca de
referéncia: Helmans, Heinz)

und.

15

11

Alface

und.

30

12

Tomate

Kg

15

13

Cha em saché
Cha desidratado, embalado a vacuo,
lacrado em dosagem Unica.

und.

48

14

Refrigerante Pet (2 litros) sabores cola,
guarana, laranja (marca de referéncia: Coca
Cola, Antartica, Fanta)

und.

50

15

Refrigerante sem agucar, Pet (2 litros)
sabores cola, guarana, laranja (marca de
referéncia: Coca Cola, Antartica)

und.

50

16

Sucos diversos em caixa de 1 litro, sem
adicdo de agucar, sem conservantes, sem
corantes, com data de fabricacéo e de
validade e com rétulo. Sabores diversos
(marca de referéncia: Valle, Maguary, Tial).

und.

30

17

Rosca

und.

40
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Adocante dietético liquido 100ml tipo: ndo
18 calérico com sucralose (marca de referéncia: Und 15
ZeroCal, Adocyl)

19 Leite UHT integral (1 litro) Litro 36 Litro 36

Essa proposta tem validade de 30 dias nos termos do IN 73/2020 do Ministério da Economia/Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital/Secretaria de Gestao. O responsavel pela elaboragéo da
proposta declara das condi¢des especificagfes dos servicos.

Carimbo com CNPJ ou assinatura eletronica.

Assinatura
Representante legal do proponente

Local:

Data: / /

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA PARTICIPAR DA COTACAO.

- Cartdo de CNPJ

- Certidao Negativa de Débitos FGTS

- Certiddo Negativa de Débitos Conjunta Federal /INSS

- Certidao Negativa de Débitos Municipais (se for do municipio de Heliodora)
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT

OBS: ENVIAR OS DOCUMENTOS JUNTO COM A COTAGAO.

As propostas deveréo ser entregues no endereco: Rua José Cipriano de Almeida 190, centro de
Heliodora — MG.
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